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Gravina in Puglia, data del protocollo 

Circolare n. 336/25-26 

Al personale scolastico in servizio a.s 2025-2026 

 

 

Oggetto: Aggiornamento denominazione dell'Istituto e passaggio al nuovo dominio Google Workspace 

(@incannamorte.edu.it) 

 

Si comunica a tutto il personale che, a seguito del cambio ufficiale di denominazione del nostro Istituto 

Comprensivo, a partire dal 24/07/2026 è attivo il nuovo dominio istituzionale per la piattaforma Google 

Workspace: incannamorte.edu.it. 

 

Di seguito si forniscono le indicazioni operative e chiarimenti fondamentali per garantire la continuità del 

servizio e del lavoro didattico/amministrativo. 

 

1. Cosa cambia per gli utenti (Credenziali di accesso) 

Nuovo Indirizzo Email: Il proprio indirizzo di posta elettronica istituzionale cambia il dominio di 

destinazione. 

Esempio: nomecognome@ingannamorte.edu.it diventa nomecognome@incannamorte.edu.it. 

Password: La password di accesso rimane esattamente la stessa attualmente in uso. 

Primo Accesso: Al primo login con le nuove credenziali su browser, smartphone o tablet potrebbe essere 

richiesto di confermare l'accesso. 

 

2. Continuità dei dati e dei materiali (Drive, Classroom, Mail) 

Si rassicura tutto il personale che la procedura eseguita è un aggiornamento dell'account esistente e non una 

creazione di un nuovo profilo. Pertanto: 

 

Google Classroom: Tutte le classi, i corsi, i compiti e i materiali rimangono invariati e accessibili. 

 

Google Drive: Nessun file verrà perso o spostato; tutti i documenti condivisi restano disponibili. 

 

Storico Posta e Messaggi: La cronologia delle email e dei contatti rimane intatta. 

 

3. Ricezione delle email inviate al vecchio indirizzo (Alias) 

Il vecchio indirizzo (@ingannamorte.edu.it) rimane attivo sotto forma di reindirizzamento automatico (alias). 

Questo significa che qualsiasi messaggio inviato al vecchio indirizzo da parte di utenti esterni o famiglie 

continuerà a recapitarsi regolarmente nella nuova casella di posta. 

 

4. Adempimenti richiesti al personale 

Si richiede a ciascun docente e collaboratore di effettuare il login con il nuovo indirizzo email sui dispositivi 

usati per la didattica. 
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Utilizzare esclusivamente il nuovo indirizzo per qualsiasi comunicazione ufficiale a partire dalla data 

odierna. 

Si resta a disposizione per qualsiasi ulteriore richiesta di chiarimento 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Vincenzo Martorano 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’Articolo 3 comma 2 del dlgs 39/1993) 

 


